
DOFINANSOWANIE NAUCZYCIELOM ZAKUPU SPRZĘTU 
KOMPUTEROWEGO LUB OPROGRAMOWANIA 

– KROK PO KROKU

(materiał przygotowany przez Biuro Edukacji Urzędu m.st. Warszawy 
dla placówek publicznych obsługiwanych przez MBFO)

Warszawa, listopad 2020 r.
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Żeby otrzymać dofinansowanie nauczyciel jednocześnie:

musiał być zatrudniony w dniu 2 listopada br.

musi być zatrudniony w dniu wypłaty dofinansowania

m.st. Warszawa | EDUKACJA
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YƻƳǳ ƴƛŜ ǇǊȊȅǎƱǳƎǳƧŜ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜΚ

nauczycielom przedszkoli lub innych form wychowania przedszkolnego

nauczycielom oddziałów przedszkolnych w szkołach podstawowych

nauczycielom pozostającym w dniu 7 grudnia 2020 r. w stanie nieczynnym lub przebywającym w 
dniu 7 grudnia 2020 r. na świadczeniu rehabilitacyjnym lub na urlopach: wychowawczym, dla 
poratowania zdrowia, macierzyńskim, rodzicielskim lub na warunkach urlopu macierzyńskiego, 
chyba że w tym czasie nauczyciele świadczyli również pracę w jednostkach systemu oświaty

nauczycielom, którzy w dniu 7 grudnia 2020 r. byli zawieszeni w pełnieniu obowiązków na 
podstawie art. 85t ust. 1–3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela

nauczycielom przebywającym w dniu 7 grudnia 2020 r. na urlopie bezpłatnym trwającym nie krócej 
niż 14 dni

nauczycielom, którzy w dniu 7 grudnia 2020 r. byli urlopowani lub całkowicie zwolnieni z obowiązku 
świadczenia pracy na podstawie ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o związkach zawodowych (Dz. U. z 
2019 r. poz. 263)
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Co w sytuacji, gdy nauczyciel zatrudniony jest 
ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ǿ ƪƛƭƪǳ ǇƭŀŎƽǿƪŀŎƘΚ

Wniosek składa się do dyrektora placówki, w której nauczyciel jest 
zatrudniony w najwyższym wymiarze (§ 10c ust. 6)

Jeżeli nauczyciel jest zatrudniony w dwóch lub więcej placówek w takim 
samym wymiarze zatrudnienia, składa wniosek do dyrektora placówki, 
w której stosunek pracy został nawiązany wcześniej, a w przypadku gdy 
stosunki pracy zostały zawarte w tym samym dniu – składa wniosek do 
dyrektora placówki, w której nauczyciel jest zatrudniony na podstawie 
mianowania lub umowy o pracę na czas nieokreślony (§ 10c ust. 7)
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²ȅǎƻƪƻǏŏ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŀ ƛ ǘŜǊƳƛƴ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ 
ȊŀƪǳǇƽǿΥ

Dofinansowanie do kwoty wynikającej z dowodu zakupu nie wyższej 
niż 500 zł

Nauczyciele mogą rozliczyć zakupy realizowane w okresie 
1 września – 7 grudnia 2020 r. (§ 10c ust. 12)

Faktura może opiewać np. na kwotę 1000 zł i na jej podstawie 
można rozliczyć wydatek do 500 zł
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tƻŘŀǘŜƪ ŘƻŎƘƻŘƻǿȅ ƛ ǎƪƱŀŘƪƛ

Wypłata dofinansowania nie skutkuje powstaniem po stronie 
pracownika przychodów w rozumieniu ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. 
o podatku dochodowym od osób fizycznych. 

Nie wystąpi również obowiązek zapłaty składek na ubezpieczenia 
społeczne.
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² ǊŀƳŀŎƘ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŀ Ƴƻȍƭƛǿȅ ƧŜǎǘ zakup:
 komputera stacjonarnego, laptopa, tabletu

 monitora i podzespołów komputerowych, np. karty graficznej, dysku twardego

 kamery internetowej lub wizualizera oraz statywu

 mikrofonu, słuchawek lub zestawu słuchawkowego;

 drukarki, skanera lub urządzenia wielofunkcyjnego;

 myszy, klawiatury, ładowarki sieciowej, głośników, pamięci zewnętrznej, napędu 
zewnętrznego, urządzenia do konwersji pisma odręcznego do wersji elektronicznej;

 baterii do komputera przenośnego, akumulatora, power banku, zasilacza awaryjnego;

 adaptera, koncentratora sieciowego;

 cyfrowego mikroskopu;

 liniowego rejestratora dźwięku, dyktafonu cyfrowego; 

 oprogramowania komputerowego;

 smartfona;

 pokrycie kosztów dostępu do internetu
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YǊƻƪ Ǉƻ ƪǊƻƪǳ Řƻ ǿȅǇƱŀǘȅ ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ

KROK 1

do 7 grudnia - nauczyciel składa wniosek 
do dyrektora szkoły (zaleca się składanie 
wniosków wcześniej, co umożliwi 
sukcesywną ich weryfikację)

- wzór wniosku określa MEN

- do wniosku należy załączyć kopie lub oryginały 
imiennych faktur lub rachunków. Jeżeli 
nauczyciel nie posiada faktury lub rachunku może 
dołączyć kopię lub oryginał paragonu wraz z 
oświadczeniem, że paragon ten dotyczy zakupów 
opisanych we wniosku. UWAGA: paragon nie 
może być wystawiony po 20 listopada br. – po 
tym terminie konieczna jest imienna faktura lub 
rachunek

do 7 grudnia – dyrektor będący nauczycielem 
składa swój wniosek o dofinansowanie do 
MBFO (według zasad jak wyżej)
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YǊƻƪ Ǉƻ ƪǊƻƪǳ Řƻ ǿȅǇƱŀǘȅ ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ

KROK 2 do 9 grudnia - dyrektor weryfikuje wnioski nauczycieli i sporządza listę 
nauczycieli uprawnionych do otrzymania dofinansowania, którą 
przekazuje do MBFO (Biuro Edukacji przygotowało edytowalny wzór listy 
– tabela Excel). 
Na liście wskazana powinna być kwota dofinansowania dla 
poszczególnych nauczycieli, obliczona w oparciu o zweryfikowane faktury, 
rachunki i paragony)

KROK 3 do 11 grudnia – MBFO weryfikuje listy nauczycieli uprawnionych do 
otrzymania dofinansowania przekazane przez placówki i przesyła je do 
Biura Edukacji. Przekazaniu do Biura Edukacji podlegają również wnioski 
dotyczące bezpośrednio dofinansowania dla dyrektorów. MBFO określa 
łączna kwotę niezbędną na wypłatę świadczeń
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YǊƻƪ Ǉƻ ƪǊƻƪǳ Řƻ ǿȅǇƱŀǘȅ ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ

KROK 4 do 14 grudnia – Biura Edukacji na podstawie dokumentów  otrzymanych 
z MBFO przygotowuje niezbędne zmiany budżetowe

KROK 5 do 22 grudnia - przekazanie do placówek, w formie zmian budżetowych, 
środków na wypłatę świadczeń 

KROK 6 do 31 grudnia - wypłata przez MBFO świadczeń dla nauczycieli


