DOFINANSOWANIE NAUCZYCIELOM ZAKUPU SPRZETU
KOMPUTEROWEGO LUB OPROGRAMOWANIA
— KROK PO KROKU

(materiat przygotowany przez Biuro Edukacji Urzedu m.st. Warszawy
dla placéwek publicznych obstugiwanych przez MBFO)

Warszawa, listopad 2020 r.



Zeby otrzymacé dofinansowanie nauczyciel jednocze$nie:

»musiat by¢ zatrudniony w dniu 2 listopada br.

»musi by¢ zatrudniony w dniu wyptaty dofinansowania
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Whiosek sktada sie do dyrektora placowki, w ktorej nauczyciel jest
zatrudniony w najwyzszym wymiarze (§ 10c ust. 6)

Jezeli nauczyciel jest zatrudniony w dwoch lub wiecej placoéwek w takim
samym wymiarze zatrudnienia, sktada wniosek do dyrektora placowki,
w ktorej stosunek pracy zostat nawigzany wczesniej, a w przypadku gdy
stosunki pracy zostaty zawarte w tym samym dniu — sktada wniosek do
dyrektora placowki, w ktorej nauczyciel jest zatrudniony na podstawie
mianowania lub umowy o prace na czas nieokreslony (§ 10c ust. 7)
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Wyptata dofinansowania nie skutkuje powstaniem po stronie

pracownika przychodow w rozumieniu ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

Nie wystgpi rowniez obowigzek zaptaty sktadek na ubezpieczenia
spoteczne.
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komputera stacjonarnego, laptopa, tabletu

monitora i podzespotéw komputerowych, np. karty graficznej, dysku twardego
kamery internetowej lub wizualizera oraz statywu

mikrofonu, stuchawek lub zestawu stuchawkowego;

drukarki, skanera lub urzadzenia wielofunkcyjnego;

myszy, klawiatury, tadowarki sieciowej, gtosnikow, pamieci zewnetrznej, napedu
zewnetrznego, urzgdzenia do konwersji pisma odrecznego do wersji elektronicznej;

baterii do komputera przenosnego, akumulatora, power banku, zasilacza awaryjnego;
adaptera, koncentratora sieciowego;

cyfrowego mikroskopu;

liniowego rejestratora dzwieku, dyktafonu cyfrowego;

oprogramowania komputerowego;

smartfona;

pokrycie kosztow dostepu do internetu
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KROK 1
do 7 grudnia - nauczyciel sktada wniosek - wzdr wniosku okresla MEN
do dyrektora szkoty (zaleca sie sktadanie
whioskow wczesniej, co umozliwi - do wniosku nalezy zatgczyc¢ kopie lub oryginaty

imiennych faktur lub rachunkow. Jezeli
nauczyciel nie posiada faktury lub rachunku moze
dotaczy¢ kopie lub oryginat paragonu wraz z
oswiadczeniem, ze paragon ten dotyczy zakupow
opisanych we wniosku. UWAGA: paragon nie
moze by¢ wystawiony po 20 listopada br. — po
tym terminie konieczna jest imienna faktura lub
rachunek

sukcesywng ich weryfikacje)

do 7 grudnia — dyrektor bedacy nauczycielem
sktada swoj wniosek o dofinansowanie do
MBFO (wedfug zasad jak wyzej)
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KROK 2

do 9 grudnia - dyrektor weryfikuje wnioski nauczycieli i sporzadza liste
nauczycieli uprawnionych do otrzymania dofinansowania, ktora
przekazuje do MBFO (Biuro Edukacji przygotowato edytowalny wzor listy
— tabela Excel).

Na liscie wskazana powinna by¢ kwota dofinansowania dla
poszczegodlnych nauczycieli, obliczona w oparciu o zweryfikowane faktury,
rachunki i paragony)

KROK 3

do 11 grudnia — MBFO weryfikuje listy nauczycieli uprawnionych do
otrzymania dofinansowania przekazane przez placéwki i przesyta je do
Biura Edukacji. Przekazaniu do Biura Edukacji podlegajg rowniez wnioski
dotyczace bezposrednio dofinansowania dla dyrektoréw. MBFO okresla
tgczna kwote niezbedng na wyptate swiadczen
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KROK4  do 14 grudnia — Biura Edukacji na podstawie dokumentéw otrzymanych
z MBFO przygotowuje niezbedne zmiany budzetowe

KROKS  do 22 grudnia - przekazanie do placéwek, w formie zmian budzetowych,
srodkow na wyptate swiadczen

KROK 6 do 31 grudnia - wyptata przez MBFO $wiadczen dla nauczycieli
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